
 

 

คู่มือการให้บริการ 
 

คู่มือการให้บริการ : การขอส าเร็จการศึกษาและการขึ้นทะเบียนบัณฑิต 

หน่วยงานที่ให้บริการ : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย 

 

หลักเกณฑ์/เงื่อนไขการให้บริการ 

1.  ผู้มีสิทธิ์ขอส าเร็จการศึกษาและการขึ้นทะเบียนบัณฑิต  

 1.1 นักศึกษาระดับปริญญาตรี ที่เรียนครบหลักสูตรในภาคเรียนสุดท้ายและคาดว่าจะส าเร็จ

การศึกษาในแต่ละภาคเรียน 

 1.2 ผ่านเกณฑ์การส าเร็จการศึกษาตามท่ีก าหนดในหลักสูตร 

 1.3 ผ่านเกณฑ์การประกันมาตรฐานขั้นต่ าส าหรับบัณฑิตมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย 

2. ระยะเวลาในการยื่นค าร้อง 

 2.1 ให้นักศึกษาที่มีสิทธิ์ขอส าเร็จการศึกษาและขึ้นทะเบียนบัณฑิต ยื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษา

และขึ้นทะเบียนบัณฑิต ก่อนการประชุมคณะกรรมการอนุมัติผลการเรียน 15 วัน ตามก าหนดการปฏิทินวิชาการ 

 2.2 นักศึกษาที่เรียนครบหลักสูตรแล้วแต่ไม่ยื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษาตามระยะเวลาที่ก าหนด

ตามข้อ 2.1 ถือว่าไม่ประสงค์จะขอส าเร็จการศึกษา จะไม่ได้รับการเสนอชื่อให้ส าเร็จการศึกษาในภาคเรียนนั้นๆ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารที่ใช้ ผู้รับผิดชอบ 

1 เข้าระบบบริการนักศึกษา ORASIS-SIS เลือกเมนู ยื่นค าร้อง
ขอส าเร็จการศึกษา 

 

-ใบค าร้องขอ
ส าเรจ็การศึกษา 
-รูปถ่าย 

นักศึกษา 

2 ตรวจสอบข้อมลูของนักศึกษาให้ถูกต้องหากไม่ถูกต้องให้ป้อน
ข้อมูลที่ถูกต้องในระบบยื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษา 

3 Upload รูปบัตรประชาชนหรือ Passport เข้าระบบ 
4 จัดท าใบแจ้งช าระเงินและพิมพ์ใบแจ้งช าระเงิน 
5 น าใบแจ้งช าระเงิน ไปช าระเงินตามช่องทางที่มหาวิทยาลัย

ก าหนดและเก็บหลักฐานการช าระเงิน และถ่ายภาพ เพื่อท า
การ Upload หลักฐานการช าระเงิน ในระบบ 

6 Upload ไฟล์รูปภาพชุดครยุ  
7 จัดพิมพ์ใบค าร้องเป็นเอกสาร และจัดส่งใบค าร้องขอส าเรจ็

การศึกษาและขึ้นทะเบียนบณัฑติพร้อมแนบเอกสารหลักฐาน
ประกอบการยื่นค าร้องตามใบน าสง่เอกสาร ส่งท่ีส านักส่งเสริม
วิชาการ ด้วยตนเองหรือจดัส่งทางไปรษณีย ์

8 เจ้าหน้าท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบขอ้มูล และยืนยันความ
สมบูรณ์ของการยื่นค าร้องขอส าเรจ็การศึกษาในระบบ ของ
เจ้าหน้าท่ี 

3 นาท ี
ใบค าร้องขอ
ส าเรจ็การศึกษา 

นายเจษฎากร สมประสงค์ 

 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาที่เปิดให้บริการ 

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ตึกท่ี 99 อาคารส านักงานอธิการบดี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย 

ที่อยู่ เลขที่ 80 หมู่ 9 ต าบลบ้านดู่ อ าเภอเมือง 

จังหวัดเชียงราย รหัสไปรษณีย์ 57100 

เบอร์โทรศัพท์ 053 - 776018 

FAX. 053 - 776275 

เวลา  8.30 – 16.30 น. 
เปิดให้บริการวันจันทร์ – ศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

 

 



อัตราค่าธรรมเนียม 

รายการ ค่าธรรมเนียม (บาท) 

ขอส าเร็จการศึกษาและขึ้นทะเบียนบัณฑิต 1,000 

ขอใบรายงานผลการเรียนฉบับภาษาไทย 100 

 

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

1.  ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการขอส าเร็จการศึกษาและการขึ้นทะเบียน

บัณฑิต การขอรับปริญญาและขอรับหลักฐานการศึกษา พ.ศ.2566 

2.  ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย เรื่อง ก าหนดอัตราค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ ส าหรับนักศึกษาระดับ

ปริญญาตรี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตัวอย่างเอกสาร/แบบฟอร์ม 


